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SisFeT Web

SISTEMA FEDERAL DE TiTULOS WEB
DIRECCION DE VALIDEZ NACIONAL DE TiTULOS Y ESTUDIOS

2023

1. PRESENTACION

La Resolucion CFE N° 440/23, tomando como antecedente la implementacion en todo el pais del
Sistema Federal de Titulos (Resolucién CFE N° 59/08), establece que a partir del 1ro. de
noviembre de 2023 los titulos y certificados correspondientes a estudios completos de
educaciéon secundaria y de educacién superior se emitiran en formato digital, abandonando
definitivamente el formato fisico sobre papel moneda. De esta forma, nuestro Sistema Federal
de Titulos comienza una nueva etapa, la digital (SISFET digital), acompafiando asi desde los
circuitos administrativos que les sirven de soporte, la incorporacién de herramientas
tecnoldgicas ya implementadas en el proceso de ensefianza y aprendizaje desarrollado en las
aulas.

Creemos que los objetivos planteados en el 2008 con la implementacién del Sistema Federal de
Titulos han sido cumplidos. Por ese entonces, la necesidad consistia principalmente en
fortalecer la unidad del Sistema Educativo Nacional y brindar mayor seguridad documental a la
certificacion educativa. A esos efectos, establecimos formatos unificados de emision, e
implementamos en los estudios contenidos comunes para todo el pais, a fin de articular los
niveles de la educacién y facilitar la movilidad estudiantil a través del otorgamiento de la validez
nacional como instrumento de politica educativa. De esta forma, los alumnos y las alumnas de
una jurisdiccidn educativa podian continuar sus estudios en cualquier otra jurisdiccion, y los
titulos y certificaciones obtenidos en ellas contaban con validez educativa en cualquier punto de
nuestro territorio.

Hoy los objetivos son distintos. Necesitamos que el circuito de emision no sélo sea un elemento
de unificacidn del Sistema Educativo Nacional sino también una herramienta para agilizar los
procesos y asi facilitar la prosecucién de los estudios de nuestros alumnos y nuestras alumnas,
o su insercion en el mundo laboral.

El Sistema Federal de Titulos, en su etapa digital, dard respuesta a estas nuevas necesidades y
fortalecerd el dato de la estadistica educativa. Asimismo, brindard mayor seguridad a las
certificaciones al contar con nuevas herramientas de legalizacién y de confronte de
autenticidad, como el Registro Federal de Egreso y el Repositorio de Titulos Digitales,
herramientas que se podran articular con los dmbitos de registro y matricula profesional de todo
el pais, ademas de facilitar su reconocimiento de autenticidad en el extranjero.
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A través del SISFET Digital podremos consolidar una base de datos unificada y actualizada de las

ofertas

educativas existentes en el pais, y observar las trayectorias educativas reales de los

alumnos y las alumnas de nuestras escuelas e institutos de educacidn superior (datos que
podran utilizarse como informacién de base para la implementacién de politicas educativas mas
eficaces y eficientes).

2.

3.

VENTAJAS DEL TiTULO DIGITAL

Digitalizacion de la documentacion educativa.

Mayor celeridad en la emisidn de los titulos.

Reduccidn en los plazos de entrega de los certificados a egresados y egresadas.
Facilitar la prosecucién de estudios y la insercién en el mundo laboral.

Reduccidn de costos a nivel nacional (compra papel moneda vy logistica) y jurisdiccional
(logistica de entrega)

Posibilidad de contar con datos estadisticos a nivel federal y en tiempo real, sobre
egresos por jurisdiccion, nivel y titulacion.

Emisién anual constante, sin periodo de corte.

GLOSARIO

SisFeT: Sistema Federal de Titulos (Res. CFE N2 59/08)

SisFeT Digital: Sistema Federal de Titulos Digital (Res. CFE N2 440/23)

Certificados de estudio:

Certificado Educativo: es el término genérico que se corresponde con el documento
educativo que certifica estudios. Es emitido por alguna autoridad educativa del pais,
entendiendo estas las autoridades educativas de las provincias, de la Ciudad de Buenos
Aires y de la cartera educativa nacional.

Analitico: es el certificado educativo que contiene las calificaciones obtenidas por la/el
alumna/o. Desde la Serie 2017 del Sistema Federal de Titulos, este documento certifica
estudios completos de educacidn secundaria y de educacién superior.

Analitico parcial: es el certificado de estudios cursados y aprobados correspondiente a
un nivel educativo incompleto.

Titulo: es el documento educativo que certifica la titulacion obtenida por la/el
egresada/o. Histdricamente, se emite a través de dos formatos: diploma y/o analitico.
Titulo Digital: es el documento educativo en formato digital que certifica la titulacion
obtenida por la/el egresada/o.

Blockchain: es una tecnologia disefiada para administrar un registro de datos online,
caracterizada por ser transparente y practicamente incorruptible.

Firma Oldgrafa: es la firma tradicional manuscrita.
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- Firma Digitalizada: es una copia digital de la firma oldgrafa.

- Firma Electrénica: conjunto de datos electrdnicos integrados, utilizado por el signatario
como su medio de identificacidon dentro de un sistema. No posee valor por fuera del
sistema en donde se realiza.

- Firma Digital: Es una herramienta tecnolégica que nos permite asegurar el origen de un
documento o mensaje y verificar que su contenido no haya sido alterado. Es una
secuencia Unica de letras y numeros que vincula al firmante con un documento
electréonico. Un documento electrénico firmado digitalmente posee la misma validez
juridica que un documento en papel firmado de pufio vy letra.

Conceptos vinculados a la emisidn de titulos:

- Numero de Serie: es una secuencia codificada que identifica una emisidn particular de titulo.
Cuenta con tres componentes: cédigo jurisdiccional, nimero de planilla (compuesto por 8
digitos, comenzando cada afio en forma consecutiva y ascendente) y el afio de emision.

- Fecha de emision: es la fecha calendario del momento en que se realiza la Firma Digital. En
ese momento se perfecciona y se completa la emisién digital de los titulos.

4. COMPONENTES DEL SISTEMA

4.1. SISFET DIGITAL
Es el sistema que brinda soporte digital a todo el proceso de emisidn de titulos y certificados de
estudios de educacién secundaria y de educacidon superior. EIl mismo se ofrece a las
jurisdicciones educativas del pais con el objeto de que éstas ingresen en la etapa
correspondiente segun el estado de situacion de sus propios desarrollos de sistemas de gestion
escolar -SGE-, y de acuerdo con las necesidades que esa situacion requiera.

Contiene distintos desarrollos: SisFeT Web, Firmador Digital, Registro Federal de Egreso (ReFE),
Repositorio de Titulos Digitales (ReTiDi), Registro Nacional de Firmas Educativas Jurisdiccionales
(ReNaFEJu).

El sistema se podra articular con otros sistemas de consulta que se implementen en los dmbitos
de legalizacidn o de registro profesional. La administracion general del sistema estara a cargo
del Ministerio de Educacion de la Nacion.

4.2. SISFET WEB (MODULO DE CARGA Y GESTION ON-LINE)

Es el desarrollo informatico del SisFeT en formato digital ofrecido por el Ministerio de Educacion
de la Nacion, mediante el cual las instituciones educativas realizan la carga de los certificados de
estudios (informacién de sus estudiantes, planes de estudios, calificaciones, titulos y datos
institucionales). Asimismo, se ofrece para las distintas instancias jurisdiccionales intervinientes
en el proceso de emision de titulos, con perfiles de usuarios que se correspondan a las
competencias de su intervencion: Usuario Institucional (Carga y Firma), Supervisor vy
Administrador Jurisdiccién (area de titulos).
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4.3. FIRMADOR DIGITAL

A través de este médulo se le brinda al agente legalizador jurisdiccional la posibilidad de cerrar
el proceso de emisién con su firma digital, otorgandole a cada certificado de estudios su codigo
QR y sunumero de Serie, quedando identificada y validada la emisién a nivel nacional. Elmédulo
es administrado por el Ministerio de Educacidn de la Nacidn.

4.4. REGISTRO FEDERAL DE EGRESO (ReFE)

Es el sitio web que contiene el universo completo de las/os egresadas/os de educacién
Secundaria y Superior. El sitio es de acceso publico para el confronte de autenticidad de la
documentacion educativa.

Se utiliza como herramienta legalizadora de los agentes habilitados a registros posteriores a la
emision (matriculas, universidades, organismos publicos, etc.), y de verificacién de autenticidad
del certificado de estudios por parte del publico en general. A través del ingreso del nombre,
apellido y DNI del estudiante, se ofrece como reporte de autenticidad los datos de la emision.

4.5, REGISTRO NACIONAL DE FIRMAS EDUCATIVAS JURISDICCIONALES
(ReNaFEJu)

Es el Registro que contiene las firmas de las autoridades educativas legalizadoras de todas las
jurisdicciones del pais de Educacidn Secundaria y Superior, intervinientes a partir de la fecha de
emision 1 de enero de 2010, sean oldgrafas o digitales.

5. CIRCUITO DE EMISION

El circuito de emision de los certificados correspondientes a estudios completos de educacion
secundaria y superior se inicia en el ambito institucional con la carga de la informacion
correspondiente a la certificacién de las alumnas y los alumnos:

- Datos institucionales: son los correspondientes al establecimiento educativo, como ser
CUE, nombre, direccion, etc.

- Datos de la oferta educativa o carrera: son los correspondientes a los datos del disefio
curricular cursado por el/la alumno/a, como ser caja curricular, normativa jurisdiccional
de aprobacion jurisdiccional, normativa de validez nacional, titulacion, etc.

- Datos del/la egresado/a: son los datos personales de los/as alumnos/as y su trayectoria
educativa, como ser, nombre y apellido, DNI, fecha de nacimiento, calificaciones, etc.
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Esta instancia del circuito culmina con la firma electrdnica por parte de la maxima autoridad
educativa institucional.

Luego, continuamos el proceso en los circuitos intermedios de revisién, como ser supervisor,
area de nivel, etc. Se destaca que estos niveles intermedios son de definicidn jurisdiccional.

Por ultimo, el registro digital pasa al drea de titulos de la jurisdiccidn, a fin de que sea revisado
por ultima vez y habilitado a ser firmado digitalmente. Esta es la Ultima etapa de la gestidn,
dentro del Sistema Web de carga.

El tramite continta en el Firmador Digital}, mediante el cual la maxima autoridad educativa
interviniente firma digitalmente el certificado. Una vez firmado, el resultado de la gestidn serd
impactado en cada Sistema de carga a fin de que todos los agentes intervinientes en la emisién
tengan conocimiento del resultado final: Planilla digital federal (seriada y numerada
federalmente, asignacidn de cddigo QR, cuya administracion estara en el Ministerio de
Educacién de la Nacién). Esta informacidn se utilizara para que la Institucion Educativa pueda
comunicarla a los egresados y egresadas. El modo en que se realizard esa comunicacion serd de
definicion jurisdiccional.

Asimismo, la emisidon también impactara en el ReFE, incorporando la informacion de los egresos
en el sitio Web que servird de confronte de autenticidad, posibilitando la visualizacién de los
datos de emision.

6. INSTANCIAS DE APLICACION

Las distintas jurisdicciones educativas podran incorporarse al SisFeT Digital de acuerdo a la
situacién de desarrollo e implementacién que se correspondan a su Sistema de Gestidon Escolar.
tecnoldgico de cada jurisdiccion. A continuacion se detallas tres instancias de incorporacion:

- Desde la carga de la informacion correspondiente a los datos de los titulos a través del
SisFet Web, desarrollado por el Ministerio de Educacidn de la Nacidn

- Desde la vinculacién con el Firmador Digital, transfiriendo a esta plataforma los datos
de emision (datos sin firma digital).

- Desde la vinculacidn con el Firmador Digital, transfiriendo a esta plataforma los datos
de emisidn (datos con firma digital).

Es importante conocer que estds son las Unicas formas de ingresas al SisFeT Digital. No se
trabajara con sistemas hibridos. En caso de una jurisdiccion utilice el SisFeT Web y luego desee
implementar para su jurisdiccion un sistema de desarrollo propio, podra realizar el cambio el 12
de enero del aio siguiente

! Ver Manual — Firmador Digital
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7. SISFET WEB

A continuacidn, describiremos las distintas funcionalidades que ofrece esta herramienta para
la carga de la informacidn correspondientes a los titulos y certificados.

7.1. USUARIOS

Institucional — Carga:

Es el usuario que carga en primera instancia los datos correspondientes a la emision de
los certificados educativos datos (Secretario/a, docente, auxiliar docente).

Puede cargar, ver y editar los datos perteneciente a cualquier tramite en curso de su
CUE, siempre y cuando no haya sido “Enviado a Revisién” para el usuario Institucional-
Firma.

Puede crear carreras y asignaturas.

Funcionalidades dentro del SisFeT Web: Gestion de Analiticos, Gestidn Asignaturas,
Gestion Carreras, Gestidon Seguimiento de Tramite, Administracién Establecimiento.

Institucional - Firma

Destinado a la maxima autoridad institucional (Director/a, Rector/a).

Es el que envia el registro del analitico al nivel superior, con su firma electrénica.

El usuario Institucional- Firma ademas, tiene la posibilidad de ver y editar lo cargado por
el usuario Institucional- Carga, y también la funcionalidad de firmar electrénicamente el
documento. La firma electrdnica, competencia de la maxima autoridad institucional,
habilita la visualizacién del registro en la instancia superior (supervision o Administrador
General de Jurisdicciones, segun la definicion jurisdiccional).

Puede cargar, ver y editar los datos pertenecientes a cualquier trdmite en curso de su
CUE.

Una vez enviado el registro al nivel superior (supervision o jurisdiccion), no puede
realizar edicion ni modificacion de ese registro enviado, salvo que reciba un aviso de
correccién. En ese caso, se desbloquea el registro.

Puede crear carreras y asignaturas.

Funcionalidades dentro del SisFeT Web: Gestion de Analiticos, Gestion Evaluacidn,
Gestion Asignaturas, Gestion Carreras, Gestidn Seguimiento de Tramite, Administraciéon
Establecimiento.

Supervision

Destinado a los inspectores/supervisores de las instituciones educativas.

Podra ver los analiticos enviados por el usuario Institucional-Firma de los CUE asignados
a su competencia (definidos por el Administrador General de la Jurisdiccion).

Puede “aprobar” o “rechazar” los analiticos con aviso de correccién.

Si aprueba el analitico, pasa al usuario Administrador General de Jurisdicciones.

No crea carreras, ni asignaturas, ni Analiticos.
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De acuerdo con la caracteristica organizativa de la jurisdiccién, el Usuario Administrador
General, podra definir si este nivel de inspeccion intermedio interviene o no en el
circuito de emisién del analitico.

Funcionalidades dentro del SisFeT Web: Gestién Evaluacién, Gestidn Seguimiento de
Tramite.

Administrador GENERAL Jurisdicciones

Destinado al usuario administrador de la Jurisdiccion (area de Titulos).

Administra los usuarios de su jurisdiccion.

Es el usuario que habilita el pase para la Firma Digital.

Puede “aprobar” o “rechazar” los analiticos con aviso de correccién.

Puede crear carreras y asignaturas.

Define siinterviene o no el usuario supervisor en el circuito de emisidn de su jurisdiccidn.
Funcionalidades dentro del SisFeT Web: Gestidon Evaluacion, Gestidon Asignaturas,
Gestidn Carreras, Gestién Seguimiento de Tramite, Administracidon Jurisdicciones,

Administracion Usuarios, Gestion Seguimiento de Tramite.

7.2. FUNCIONALIDADES DEL SISTEMA

Administrador
Institucional - | Institucional - | Supervisor GENERAL
Carga Firma Jurisdicciones
Gestion de Analiticos Sl Sl NO NO
Gelstlpn Seguimiento  de S| S| S| S|
Tramite
Gestion Evaluacion NO Sl Sl Sl
Gestidn Asignaturas Sl S| NO S|
Gestion Carreras Sl Sl NO Sl
Admmls'fra.cmn S| S| NO NO
Establecimiento
Administracion Jurisdicciones NO NO NO Sl
Administracién Usuarios NO NO NO SI
1. Funcionalidades del Sistema
7.3. PANTALLA DE CARGA
Sitio web: www.sisfet.educacion.gob.ar
Ingreso al Sistema:
- Usuarios habilitados:
v" Administrador GENERAL Jurisdicciones
Ministerio de Educacion Ia ez
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v' Supervisor
v Institucional - Firma
v Institucional - Carga

Ingresar con el usuario y clave correspondiente. Se le solicitara el cambio de clave en el primer
ingreso.

Sistema Federal
de Titulos web
2023

EEN |a educacién Ministerlo de Educacién
EEE nuestra bandera &y Argentina

Autentificacién de Usuarios

Usuario ()
Dvntye|

Clave (*)

Ingresar

2. Ingreso al SisFet Web

Autentificacion de Usuarios

Clave
Anterior
)

A Clave
Nueva

)

Inseguro

es obligatorio.

3. Autenticacion de Usuario

[
[
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7.4. ADMINISTRACION
7.4.1. ADMINISTRACION DE USUARIOS

- Usuario habilitado:
v" Administrador GENERAL Jurisdicciones

"1983/2023 - 40 ANOS DE DEMOCRACIA"

El Administrador de la Jurisdiccidon podra crear tres tipos de usuarios: Supervisor, Institucional-

Firma e Institucional-Carga.

Para visualizar el listado de los usuarios creados, cliquear el botén

74.1.1. Crear usuario Supervisor:

Para crear un usuario, ir al mend “Administracion”, “Usuarios” y cliquear en la opcidn

9 Inicio > Administracién > Usuarios

Ministerio de Educacién
Argentina

Useario | |

Nombre

Grupo aceeso
Jurisdiccién

Institucion

| Gestion <
I Administracion <
O Usuarios

— Seleccione una opcion —
JURISDICCION NACIONAL

— Seleccione una opcion —

No hay datos cargados

IEI Salir

Completar los datos del Supervisor que se muestran a continuacién y, en la opcién “Grupo de
acceso” seleccionar “Supervisor”:

Ministerio de Educacion
Pizzurno 935

Gudad d e Buenos Aires
Argentina
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Q Inicio > Administracién > Usuarios

Usuario (} | hPEREZ
Confirmar
Nombre (} | JUAN
Correo electrénico (%) Hperez@gmail.com
Grupo de acceso () | Supervision v

Forzar cambio ()
Bloqueado (4

Vencimiento ]

A continuacidn se especifica el significado de algunos campos de la pantalla:

- Forzar Cambios: Esta opcion obliga a que el usuario cambie su clave al realizar el primer
ingreso. Viene tildada por default. Se sugiere elegir esta modalidad para cada creacién
de usuario.

- Bloqueado: Esta opcidén permite bloquear al usuario seleccionado (por ejemplo, ante
casos de renuncia, cambio de funcién, fallecimiento, es decir, cuando el usuario no
interviene mas en el sistema).

- Vencimiento: Permite cargar con anticipacion la fecha en que ese usuario no estara
habilitado para ingresar en el Sistema.

Siguienteo

Una vez cargados los campos, cliquear en

Q Inicio > Administracion > Usuarios

Jurisdiceion (%) JURISDICCION NACIONAL ~

volver Q) siguients ©

Luego debe confirmar que el usuario esté en la jurisdiccion correspondiente. Si es correcto,

Siguiente

cliguear en

Q Inicio > Administracién > Usuarios

+| 2

Establecimiento (*)

- Seleccione una opcion —

Volver &)
Mini io de E i0 Ia .z
P.mlsterlo e Educaciéon educacmn
izzurno 935
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En esta pantalla se le asigna las instituciones educativas para ese Supervisor. Las instituciones
se ofrecen en el desplegable segln los datos del Relevamiento Anual (se puede buscar por
numero de CUE o por el nombre de la institucidn). En caso de que falte alguna institucion,
deberan contactarse con la Unidad Estadistica de la jurisdiccion para informar la situacion.

Si el supervisor tiene mas de una institucidn, se podran cargar cada una de ellas seleccionando
+
Si se desea eliminar alguna institucién, se deberd posicionar sobre la institucién y seleccionar el

1

el botdon

icono

Una vez finalizada la carga, seleccionar

Q Inicio > Administracin > Usuarios

=l

Establecimiento (*)
LICEO MILITAR GENERAL SAN MARTIN v jul
LICEO MILITAR GENERAL PAZ v m

ESCUELA NRO 3 LICEQ AERONAUTICO MILITAR s m

Volver &)

Se pueden visualizar los usuarios de la jurisdiccién al ingresar al menu “Administraciéon”,
“Usuarios”. Para visualizar el supervisor creado, se lo puede buscar y observar que la carga esté

correcta. Si se desea modificar algun dato, se ingresa al usuario con el icono .

Q Inicio > Administracion > Usuarios

Usuario HPEREZ
Nombre
Grupo acceso — Seleccione una opcion — v
Jurisdiccion JURISDICCION NACIONAL v

Institucion - Seleccione una opcion — v

Usuarioa v Nombre. - Grupo de accesoa v Jurisdiccion.a ~ Insittucion.. ~ Blogqueado. ~ Correo electrénicoa v
hPEREZ JUAN Supervision JURISDICCION NACIONAL LICEQ MILITAR GENERAL SAN MARTIN NO Hperez@gmail com (‘\ i

LICEO MILITAR GENERAL PAZ
ESCUELANRO 3 LICEQ AERONAUTICO MILITAR

[
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7.4.1.2. Crear usuario Institucional-Firma

El procedimiento es similar al del usuario supervisor: para crear un usuario, ir menu
“Administracién”, “Usuarios” y cliquear en la opcion “Agregar”. Luego, completar los datos
solicitados vy, en la opcién “Grupo de acceso” seleccionar “Institucional — Firma”.

Ill

Al seleccionar e
-Firma.

establecimiento”, solamente podrdn asignarle un CUE al usuario Institucional

7.4.1.3. Crear usuario Institucional - Carga.

El procedimiento es similar al del usuario Institucional-Firma: para crear un usuario, ir menu
“Administracidon”, “Usuarios” y cliquear en la opcién “Agregar”. Luego, completar los datos
solicitados y, en la opcién “Grupo de acceso” seleccionar “Institucional — Carga”.

Ill

Al seleccionar e
-Firma.

establecimiento”, solamente podran asignarle un CUE al usuario Institucional
7.4.1.4. Cambio de contrasefia

Para cambiar una clave de un usuario del sistema (por ejemplo, si un usuario pierde su clave),

se debe buscar al usuario en cuestion, se ingresa a través del icono de la y se tilda la opcidn
de “Cambiar clave”. Alli se escribe una nueva clave y se le informa al usuario.

E Salir
9 Inicio > Administracion > Usuarios
Usuario () | JPEREZ
GOTYL CABA sCambiarclave? ()
(Admin GRAL
Jurisdicciones) Contraseria
Confirmar
O Inicio Nombre (%) | Pistrito Escolar N 2
W Gestion < Correo electronico () | perez@gmail. com
W Administracion < I — "
e — Grupo de acceso (%) P
Forzar cambio () )
Blogueado (7 T
Vencimiento ic]
Ministerio de Educacién educacién
Pizzurno 935 t
Ciudad d e Buenos Aires nue(sj ra
Argentina bandera

14



Ministerio de Educacion

. "1983/2023 - 40 ANOS DE DEMOCRACIA"
Argentina :

bl

7.5. ADMINSITRACION - JURISDICCIONES

- Usuario habilitado:
v" Administrador GENERAL Jurisdicciones

En este apartado se podra definir si la Jurisdiccién utilizara o no el usuario “Supervisor”.
La definicion es para toda la jurisdiccién, no es particular a algun CUE.

” o u

Para ello, ingresar en “Administracion”, “Jurisdicciones”. Alli visualizaran la siguiente pantalla:

Q Inicio > Administracién > Jurisdicciones

Jurisdiccion Al enviar a revision Al enviar a supervision Al enviar a administracion Al enviar a firmar

JURISDICCION NACIOMAL EN DIRECCION EN SUPERVISION EN ADMINISTRADOR JURISDICCION EN FIRMA (_-\

b3

Para hacer algin cambio, se cliquear en

Si la jurisdiccién decide utilizar este nivel de usuario, la pantalla debe quedar de la siguiente
forma:

Jurisdiceién (7) JURISDICCIOM NACIONAL
Al enviar a revision (*) EN DIRECCION v
Al enviar a supervision () EN SUPERVISION v
Al enviar a administracion (*) EN ADMINISTRADOR JURISDICCION v
Al enviar a firmar (%) EN FIRMA o
Modiﬂcar\:\ Eliminar Tjj Cancelar 4,

”

Si la jurisdiccion decide NO utilizar este nivel de usuario, en la opcidn “Al enviar a supervision
deberan cambiar la opcion “En supervision” a “En administrador jurisdiccion”, quedando la
pantalla la siguiente forma:

[
[
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Jurisdiccion (¥ JURISDICCION NACIONAL
Al enviar a revisién (7 EN DIRECCION v
Al enviar a supervision (%) EN ADMINISTRADOR JURISDICCION v
Al enviar a administracion (%) EN ADMINISTRADOR JURISDICCION v
Al enviar a firmar (7) EN FIRMA V
Modificar Jh Eliminar i Cancelar 4,

7.6.  ADMINSITRACION - ESTABLECIMIENTO

- Usuarios habilitados:
v" Institucional — Firma
v Institucional - Carga

En esta pantalla se consigan los datos del establecimiento, alguno de los cuales seran sugeridos
segun los datos informados por el CUE en el Relevamiento Anual. Los campos seran editables.

[
[
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ADMINISTRACION DE DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

Nomb

Normativa Educativa |
Jurisdiccional

Cartera Educativa (7)
Area o Dependencia (*)
CUE - ANEXO (%) §20000300
re del Establecimiento () ESCUELA NRO 3 LICEQ AERONAUTICO MILITAR
Domicilio () AVENIDA FUERZA AEREA 1901
Ciudad () FUNES
Caodigo Postal (7) 52132
Jurisdiceian (%) JURISDICCION NACIONAL
Turno (%) —selecceione— ~
Gestion () Plblica o
Teléfono Institucional (%) 4933990
Celular de Contacto (7)
Fagina WEB
Mail Director/a {7)

Mail Institucional () info@lam.edu.ar

A continuacidn se especifica el significado de los campos de la pantalla, todos son obligatorios a
excepcion de “Normativa Educativa Jurisdiccional” y “Pagina Web”:

Normativa Educativa Jurisdiccional: Es la normativa general de educacion de la
jurisdiccion. En caso de no tener, dejar el campo vacio.

Cartera educativa: En este campo se debe expresar el nombre del organismo educativo
de la jurisdiccidn. Ej.: Ministerio de Educacion, Ministerio de Educacién y Justicia,
Direccidon General de Educacidn, etc.

Area o Dependencia: En este campo se debe colocar el drea que, dentro del organismo
de educacién de la jurisdiccion, depende la institucion educativa. Ej.: Direccion de
Educacién Secundaria, Direccion de Educacion de Jévenes y Adultos, Direccidon de
Educacion Técnica, Direccion de Educacion de Gestion Privada, etc.

CUE-Anexo: Refiere al numero de CUE y Anexo de la institucion Educativa (siete cifras
el CUE y las dos ultimas cifras del Anexo).

Nombre del Establecimiento: Refiere a la denominacién oficial del establecimiento.
Domicilio: Ubicacién del CUE.

la
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Ciudad: Ciudad o localidad en la que se encuentra ubicado el CUE.

Jurisdiccion: Refiere a la jurisdiccion donde se encuentra ubicado el CUE, dicho campo
no podra modificarse.

Turno: Refiere al turno ofrecido por dicho CUE, el cual se selecciona segun el
desplegable ofrecido (Mafiana, tarde, vespertino, doble turno, jornada completa).
Gestion: Refiere al tipo de gestion del CUE, el cual se selecciona segun el desplegable
ofrecido (Publica, privado, social/cooperativa).

Teléfono institucional: consignar el nimero de teléfono de la institucién educativa.
Celular de contacto: refiere al celular de la institucién o de la autoridad educativa
institucional (Director/a, Rector/a, Secretaria/o)

Pagina Web: consignar la pagina web del establecimiento educativo, en caso de no
poseer pagina dejar el campo vacio.

Mail del Director/a: mail de la autoridad maxima del establecimiento.

Mail institucional: mail del del establecimiento educativo.

7.7. GESTION
7.7.1. GESTION ASIGNATURAS

Para visualizar el listado de las asignaturas creadas, cliquear el botdn

Usuarios habilitados:
v" Administrador GENERAL Jurisdicciones
v Institucional — Firma
v Institucional - Carga

[ o]
Para crear una asignatura, ir a “Gestion”, “Asignaturas” y seleccionar y

completar el nombre de la Asignatura y el Afio en que se dicta. Luego ‘ ‘

Nombre (Y | HISTORIA
Ado () | A

Active (7

Volver

A continuacidn se especifica el significado de algunos campos de la pantalla:

[
[
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- Ano: Se refiere al afio en que se cursa esa materia dentro del ciclado del disefio
curricular. En el caso del ejemplo, se esta creando la asignatura “Historia” de 12 Afio.

- Activo: Con el marcado del click (que se encuentra como valor por default) se habilita la
materia seleccionada para ofrecerse en la pantalla de carga de carreras.

7.7.2. GESTION CARRERAS

- Usuarios habilitados:
v" Administrador GENERAL Jurisdicciones
v Institucional — Firma
v Institucional - Carga

Para crear una carrera, ir a “Gestidon”, “Carreras” y seleccionar .

© Inicio > Gestién > Careras

én (9 | JURISDICCION NACIONAL

Titulo de Ia Camera.

Desonpoisn Adcional Tivlo / Certifioag | |

Nivel Educative | Educse

Feoha de E3ja de fa Carres

Cant o Aios de fa Camera (9| 5

Copiar Asignaturss |

Tipo ds Horma 1) LG atot)

VA Nackeal Omrgacs por

DEE
Tipo o8 o 1) e anep)
+| -] 2|

aognatura ()

A continuacidn se especifica el significado de algunos campos de la pantalla:

- Titulo: elegir la opcién del desplegable entre “Certificado” y “Titulo”. Recordamos que
la opcion de “Certificado” se corresponde solamente con la estructura EGB/Polimodal.

- Titulo de la carrera: incorporar la denominacién de la titulacidn, tal cual figura en la
normativa de aprobacidn del plan de estudios.

- Descripcidon adicional: es un campo destinado a diferenciar entre las mismas
titulaciones distintas cajas curriculares. Por ejemplo: diferentes cohortes, diferentes
idiomas cursados, etc. Este campo no se expresa en el analitico.
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- Cantidad de Aiios de la Carrera: corresponde consignar la cantidad de ciclos lectivos en
la que estd pautada el disefio curricular de la carrera. Ejemplo, 5 afos, 6 aifos o 7 afios
para Educacion Secundaria; 3 o 4 afios para Educaciéon Superior.

- Copia de asignaturas: es una funcidn que permite copiar la caja curricular de otro
registro de plan de estudio, ya incorporado en el Sistema, a fin de no volver a copiar las
mismas asignaturas para esa nueva carrera.

- Normativa jurisdiccional de aprobacién: Es la/s normativa/s jurisdiccional/es (a
excepcion de los planes de estudios aprobados por algin Decreto o Ley de orden
nacional, por ejemplo DTO. 6680/56), que aprueba el disefio curricular. Para cargarla,

se debe seleccionar * y cargar los datos solicitados: Tipo de Norma (desplegable), el

numero y el aflo. Para incorporar una segunda o tercera normativa, seleccionar
- Normativa de validez nacional: Es la normativa por la cual se otorga validez nacional a

los titulos y certificados de estudios. Para cargarla, se debe seleccionar * y cargar los
datos solicitados: Tipo de Norma (desplegable), el numero y el afio. Para incorporar una

Y \ +
segunda o tercera normativa, seleccionar . Recordar que, para cargar una
Disposicion, previamente se tiene que cargar la Resolucion Ministerial correspondiente.
- Asignaturas: agregar las asignaturas (cargadas previamente en la seccion “Gestion”,

. . , + . . .
“Asignaturas”), cliqueando el icono . Muy importante: incorporar las asignaturas,
en el orden y tal cual se expresan, en el plan de estudios aprobados por la normativa
correspondientes.

Al final de |a carga, seleccionar la opcidn

7.7.3. GESTION ANALITICO
Usuarios habilitados:

¥ Institucional — Firma

v Institucional — Carga

En la siguiente pantalla podra cargar el analitico del/la egresado/a. Para ello, ir a “Gestion”,

MNuevo Certificado

“Gestidon Analitico” y cliquear en

|
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Q Inicio > Gestién > Gestién de Analiticos

Certificados Analiticos

Victoria Jurisdicoion JURISDICCION NACIONAL

(Institucienal - Firma) . ESCUELANRO 3 LICEO AERONAUTICO MILITAR
Institucion

Nro. de trémite |

Tipo | selecceione v

Nro. Documento

O Inicio 4
O Gestién de Analiticos

O Evaluacion

O Asignaturas Nuevo Ceriificado.

O Carreras

M Administracién <

No hay datos cargados

Luego, completar la siguiente pantalla:

A continuacién se especifica el significado de algunos campos de la pantalla, todos los campos
son obligatorios a excepcion de “Cuil”, “Teléfono”, “Observaciones”:

- Tipo de documento: Seleccionar segin la tabla sugerida (DNI, LE, LC,

DOCUMENTO EXTRANJERO)

- N2 de documento: puede ser dato alfanumérico.
- Sexo: seleccionarlo segun la tabla sugerida: Masculino, Femenino u Otro (no se

expresa en el titulo, campo no visible).
- Cuil: incorporar el nimero sin guiones.

- Lugar de nacimiento: Incorporar la localidad de nacimiento. Para el caso en que
la localidad esté en territorio argentino, expresar entre paréntesis la Jurisdiccion.
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Ejemplo: Chivilcoy (Buenos Aires). Para el caso en que la institucion conozca
solamente la jurisdiccién de nacimiento, consignar ese dato. Para el caso de
nacimiento en lugar extranjero, consignar la localidad de nacimiento y entre
paréntesis el pais. Ejemplo: La Paz (Bolivia).

- Nacionalidad: Seleccionar segun el desplegable ofrecido.

- Email: Puede ser el mail del estudiante o de su familia.

- Teléfono: Numero de teléfono del estudiante o su familia.

- Observaciones: Campo para indicar o expresar cualquier informacion que la autoridad
escolar considere pertinente. Ejemplo: aclaracidn sobre la cursada, tipo y nimero de
normativa en los casos de otorgamiento de equivalencias, aclaracién de nombres y/o
apellidos, etc. Campo libre con limite de 400 caracteres.

- Carrera: Desplegable con las opciones de carreras existentes en el dmbito
jurisdiccional. Con el * podra visualizar las carreras cargadas como asi también
escribiendo el nombre de la carrera en cuestion. Esta opcién automaticamente
incorporara al registro la caja curricular y la normativa de la carrera seleccionada.

- Datos de la carrera: Una vez seleccionada la carrera, se visualizaran los
siguientes datos, a fin de verificar que se ha seleccionado la carrera deseada:

- Nivel Educativo:

- Normativa Jurisdiccional de Aprobacion:
- Validez Nacional otorgada por:

- Descripcion Adicional:

- Fechade egreso: Fecha de aprobacién del dltimo espacio curricular de los estudios (de
los alumnos egresados). Se ofrece calendario para seleccionarla.

- Promedio: Promedio de las notas numéricas obtenidas por el/la egresado/a. El
sistema sugiere el promedio de las notas numéricas, para ello debe cliquear en
“Calcular promedio”. Es un Campo editable.

- Libro Matriz: Denominacién del registro del Libro Matriz en donde se asienta el
antecedente del alumno/a. Puede ser alfanumérico.

- Folio: Folio del Libro matriz en el que se encuentra el registro del alumno.

- (Calificacién: Es la calificacion numérica o alfanumérica final de la cursada.

- Condicién: Condicion de la cursada. Seleccionar segun desplegable: Regular,
Equivalencias, Libre, Saberes Adquiridos y PPI.

- Mes: Mes de aprobacién del espacio curricular.

- Aho: Afo de aprobacidn del espacio curricular.

- Establecimiento: Establecimiento donde cursé la asignatura. Seleccionar entre
opciones “En este establecimiento” o “En otro establecimiento” (corresponde para las
asignaturas otorgadas por equivalencia).

Una vez cargada la informacién, cliquear en
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Para ingresar al Registro de ese estudiante, o para Enviarlo a Revision (es decir, para Enviarlo

a Firmar por el Director/a), ir a “Gestion Analitico”. Alli mostrara los tramites iniciados, en
estado de CARGA.

|~ | |-
@ Inicio > Gestion > Gestion de Analiticos
Certficados Analiicos
. Jurisdivoibn  URISDICCION NACIONAL
(Institucional - Firma) . ESCUELANRO 3 LICEO AERONAUTICO MILITAR
Institusion
Nro. de tramite |
Buscal Q
Tipo | selecccione Nro. Documento
O Inicio -
O Gestién de Analiticos
O Evaluacion
O Carreras
. 2
B Administracion < =
Nro. de trémite.y Apeliido, nombre. Tipo y nimero de documento. v Cuilav Carrerasy Fecha de egresoa v Estadoav
92 FERNANDEZ JUANA DNI 12345678 Bachiller adultos 0510012023 EN CARGA o0

- [ oo I .
Una vez finalizada la carga, se debe a fin de que el Usuario — Firma

pueda Firmar el analitico (el cual lo recibe en la bandeja de Gestion — Evaluacion”).

Aclaracion: Si la carga la realiza el usuario Institucional- Firma, debe primero cargar el

analitico y , para luego buscarlo en Gestién — Evaluacién a fin de

“aprobarlo” y enviarlo al nivel siguiente.

7.7.4. GESTION EVALUACION

Usuarios habilitados:

v' Administrador GENERAL Jurisdicciones
v Supervisor
v' Institucional — Firma

Esta funcidn se utiliza para Enviar a Firmar el analitico a la autoridad educativa superior, es decir:

a. Del Usuario Institucional — Carga al Institucional -Firma
Del Institucional -Firma al Supervisor/ Administrador GENERAL Jurisdicciones
Del Supervisor al Administrador GENERAL Jurisdicciones

Para ello, el usuario ingresa a “Gestion”, “Evaluacion” y luego cliquear en
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De esta forma mostrara los analiticos que tiene en su bandeja el usuario habilitado para
“Evaluar”.

Miisterlo de Educacidn ©Q Inicio > Gestion > Evaluacion

Argentina
Jerisdiceion | JURISDICCION NACIONAL v
Establecimienfo | — Seleccione una opeion — v
Estado | — Seleccione una opeion — v
Fecha de carga (desde) | |
Buscar, Q
Fecha de carga (haste) B
O nicio v
O Gestién de Analiticos
O Evaluaciin
O Asignaturas XAz
O Carreras Jurigdiccion: JURISDICCION NACIONAL
B Administracion <
Nro de tramite.a v Apellidoa v Nombrea v Tipo de documento. v Documentos v CUlLav Carreraa~ Fecha de emisiona v Fecha de egresoa v Estadoav
92 FERNANDEZ JUANA DNI 12345678 Bachiller adultos. 05/09/2023 0540012023 EN DIRECCION O\

Cantidad de filas: 1

(o}

Puede ingresar al analitico cquueando, para lo cual el sistema le avisa que, al ingresar al
registro, ese usuario sera asignado como Evaluador, lo que implica que ese registro queda
asociado a ese usuario. Se Acepta y verifica los datos.

@ desatit.educacion.gob.arn8006

Usted serd asignade como evaluador de esta solicitud, ;Desea
continuar?

-

Aprabar
Si los datos estan correctos, se procede a , pasando el registro al usuario siguiente.

. , Rechazar(® | .
Si los datos no estan correctos, se procede a , indicando los motivos del rechazo

(Ejemplo, error en normativa de Validez Nacional/ error en condicién, etc.). En caso de rechazar,
el registro volvera al usuario Institucional que originé la carga.

[
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El Unico usuario que puede modificar los datos del analitico es el usuario Institucional, ya sea
Firma o Carga.

2 MATEMATICA 8 Regular 12 2020

Observaciones

Motivo por el cual aprueba o
rechaza

Cancelar ) Recharzar (§) Aprobar

7.7.5. GESTION SEGUIMIENTO DE TRAMITE
- Usuarios habilitados:
v" Administrador GENERAL Jurisdicciones
v" Supervisor
v Institucional — Firma
v Institucional — Carga

En esta pantalla los usuarios podrdn realizar un seguimiento de los tramites vinculados con el
usuario, pudiendo conocer el recorrido de usuarios que tuvo la gestion del tramite.

Az
Nro. de tramitea ~ Apellido, nombrea v Tipo y nimero de documentoa v Cuila~ Carreraav Fecha de egresoa v Estadoa~
53 Fernandez Ana DNI 30123456 27301234566 Bachiller en Comunicacion 1710672021 EN FIRMA (\
54 Fernandez Juan DOCUMENTO EXTRANJERO 30300300N Bachiller en Comunicacion 25M2/2015 EN DIRECCION (\
[
[
|
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ESTADOS Y CICLO DE VIDA DE UN TRAMITE - SisFet Web

ROL DEL USUARIO

ESTADO

1-EN CARGA

9 - RECHAZADO

INSTITUCIONAL - CARGA

Se corresponde a una carga de
analitico guardada en borrador y
hasta su envio a revision.

En cualquier momento del
circuito de evaluacion el tramite
puede cambiar a este estado.
Los evaluadores deben
especificar un comentario con
las razones del rechazo para su

correccion.
7.8.2. ESTADOS CIRCUITO DE EVALUACION
ROL DEL USUARIO | VE TRAMITESEN | AL COMENZAR AL APROBAR AL RECHAZAR
ESTADO EVALUACION CAMBIA A CAMBIA A
CAMBIA A
INSTITUCIONAL- | 2 —EN DIRECCION |3 —AQUIRIDO POR | 4-EN 9 - RECHAZADO
FIRMA DIRECCION SUPERVISION
SUPERVISION 4 —EN 5-AQUIRIDO POR | 6 —EN 9 - RECHAZADO
SUPERVISION SUPERVISION ADMINISTRADOR
JURISDICCION
ADMINISTRADOR | 6 —EN 7 - AQUIRIDO POR | 8- PENDIENTE 9 - RECHAZADO
GENERAL ADMINISTRADOR | ADMINISTRADOR | ENVIO FIRMA
JURISDICCION JURISDICCION JURISDICCION DIGITAL/ ENVIADO

A FIRMA DIGITAL

7.8.3. CICLO DE VIDA DE UN TRAMITE
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Argentina
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Ministerio de Educacién
"1983/2023 - 40 ANOS DE DEMOCRACIA"

Argentina
1.EN o 2.EN 4. EN 6. EN
CARGA DIRECCION SUPERVISION ADMINISTRADO
A 4 A 4 A 4
3. 5. ADQUIRIDO 7. ADQUIRIDO
ADQUIRIDO POR POR

8. EN FIRMA
DIGITAL

9. RECHAZADO

7.9. DUPLICADOS DIGITALES
En primer lugar, corresponde aclarar que llamamos duplicado a la emisiéon de una nueva
certificacion que, por algin motivo (por un error de tipeo, cambio de identidad, entre otros),
resulta necesario de realizar a fin de corregir el anterior documento digital.

En la nueva emision se debe consignar en el campo de Observaciones la siguiente leyenda: “El
presente es un duplicado del original emitido sobre planilla 2023-00001234-98”.

Una vez realizado el nuevo certificado, en el ReFe se mostrara el ultimo, con los datos correctos
y actualizados.
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