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Tutorial de uso del Aula Virtual Moodle

Para Docentes y Directivos

El proposito de este tutorial es introducir a los docentes y directivos, en la edicion del aula
virtual de su escuela. A cada Institucion le corresponde un aula, por lo que todos los docentes
podran acceder a la misma y editar sus espacios curriculares. Es importante aclarar que, el
aula, por el momento funcionard como repositorio de contenidos y actividades. Al ser un
repositorio no se podra realizar intercambios con los alumnos, ya que para ello se requiere

que estén todos registrados previamente con usuario y clave de acceso individual.
Ingreso al Aula Virtual:

1. Ingresar al campus del Ministerio de Educacion de la Provincia, desde el link:

http://campus.mec.gob.ar y colocar el usuario y clave asignada a la institucion que le

corresponde, luego hacer click en Ingresar.
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2. Aparecera el curso en el que se encuentra registrado, que corresponde al nombre de

su institucién, pulsando sobre el mismo podré acceder al aula.

@ Area personal x 4+ = X
& C ® Noesseguro | campus.mec.gob.ar/my/ * eu ° :
D wnemdecsuain A o
INICIO CATEGORIAS WEB MEC
Colegio Secundario Pedro Alcantara Diaz Colodrero
NAVEGACION O VISTA GENERAL DE CURSO O O ARCHIVOS PRIVADOS

Area personal No hay archivos disponibles
Lincade tiempo  Cursos
Inicio del sitio

> Paginas del sitio

turos Pasados

Mis cursos | T
v > CALENDARIO
> Colegio Secundario Pedro Alcantara Colegio Secundario Pedro Alcantara Diaz Colodrero

Diaz Colodrero

™ March 20 5

Lun Mar M€ Jus Nie Sib Dem

‘e

> Col_Secundario

3. Ahora ya se encuentra dentro del aula y podrd comenzar a editarlo. En la primera
parte podréd ver el nombre de la institucion y la seccion: Avisos, donde podra ir
comunicando novedades de su escuela. Si bien el aula ya contiene una plantilla
modelo, usted podra configurar segin sus necesidades y demandas. Dicha plantilla
estd dividida en afios, y dentro de cada afio, cada una de las materias (los afios y
espacios curriculares podran adaptarse a la modalidad y orientacion de cada
establecimiento educativo). Para comenzar la edicion, debera cliquear sobre el boton

verde que se sefiala en la imagen: Activar edicion.

@ Curso: Colegio Secundario Pedre X + = a
& C ® Noesseguro | campus.mec.gob.ar/course/view.php?id=692 g QB O H
@_ CORRIENTES
A i decsacia Iy P
INICIO CATEGORIAS WEB MEC

NAVEGACION
General

Avea personal @ @ @ Colegio Secundario @

Inicio del sitio
> Paginas del sitio Pedro Alcatara Diaz Colodrero

¥ Mis cursos

PRIMER ANO

> PRIMER ANO
> SEGUNDO ANO SEGUNDO ANO

> TERCER ANO

> CUARTO ANO TERCER A_&NO >

> QUINTO ANO Manage >
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4. Cuando active edicion, podra ver que al lado de cada elemento que contiene el aula,
aparece la opcion: editar, desde donde podré: editar, mostrar/ocultar, borrar,
duplicar, el elemento que desee.

@ Curso: Colegio Secundario Pedre X 4= =

& C ® Noesseguro | campus.mec.gob.ar/course/view.php?id=692&notifyeditingon=1 w em o 2
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NAVEGACION >
General
- s &
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) @ k{%} @ Colegio Secundario @
Area personal
Tnicio del sitio Pedro Alcatara Diaz Colodrero

> Paginas del sitio

¥ Mis cursos + & Avisos & -

v Colegio Secundario Pedro Alcantara
Diaz Colodrero + Afiade una actividad o un recurso

> Participantes

PRIMER ANO ¢
S *
> PRIMER ANO + - .@ =
N— Lengua y Literatura
> TERCER ANO
> CUARTO ANO + = d

Matematica el

5. Como el aula se encuentra divido en secciones, en este caso representados por los
afios, para poder agregar un nuevo contenido, recurso o actividad a una materia de
un afio determinado, debera seleccionar el boton: Afiade una actividad o un recurso,

al final de la seccion, como se muestra en la imagen.

© Curso: Colegio Secundario Pedre X+ — 2

< C  ® Noesseguro | campus.mec.gob.ar/course/view.php?id=692&notifyeditingon=1 * @ O :

INICIO CATEGORIAS WEB MEC

1 Restaurar
1 Importar + Editar =

Fompicsas Formacion Etica

> Banco de preguntas
+ Editar [
AGREGAUNBLOQUE Educacioén Artistica

Agrega...
Editar &

Educacioén Tecnolégica

Editar =

Educacion Fisica

+ SEGUNDO ANO ¢

Editr [ L

Lengua y Literatura -
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6. Apareceran todas las opciones de recursos y actividades posibles, y debera elegir la
que desea, veamos un ejemplo subiendo un archivo, que puede ser en formato de
texto (word), Libros u hojas de calculo (excel), Presentacion en diapositivas (power
point), Documentos portables (PDF), para ello debe tildar la opcién: Archivo y

seleccionar: Agregar.

© Curso: Colegio Secundario Pedre X =+

<« C  ® Noesseguro | campus.mec.gob.ar/course/view.php?id=692&notifyeditingon=1
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INICTIO CATEGORIAS WEB MEC

1 Restavrar
1 Importar
€ Reiniciar

> Banco de preguntas

AGREGA UN BLOQUE

Agreza

Afiade una actividad o un recurso
&) roo
y
s Glosario

& s Eoen

fh Leccion Ediar [
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£ Taller
Editar =
& e
@ Wiki
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RECURSOS G Editar [
e
Ing como recurso del ¢
Carpeta . Pr tes de borrador
‘ p: v los envien en sus tareas Editar =&
Etiquet
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.

+ Afiade una actividad o un recurso

Editar

Editar & ®

Manage

7. Alli aparece el cuadro de edicion, donde tendré que asignar un titulo, una descripcion
de ser necesaria, y tildar la opcion: Muestra la descripcion en la pagina del curso,

para que sea visible la misma.

@ Editando Archivo X + = a X
<« C A Noesseguro | campus.mecgob.ar/course/modedit.php?add=resourceitype=&course=6928isection=18&treturn=08isr=0 aw Q' O
© R A @
INICIO  CATEGORIAS  WEBMEC
Mis cusrsos ara Diaz Colodrero PRIMER ANO » Agregando un nuevo Archivo a PRIMER ANO
NAVEGACION % Agregando un nuevo Archivo a PRIMER ANO @
+o 5
P Expandic todo
i 2y ¥ GENERAL
Inicio del sitio
> Paginas del sitio Aslivods proete |
W Mis cursos @
S = s
Colegio Secundario Pedro Alcantara Diaz 3 : B I = | B || % | N[ w™]
Colodrero
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8. El siguiente paso es, seleccionar la opcion: Adjuntar, desde el icono que se sefiala
en la imagen.

@ Editando Archivo x  + = =} X
<« C A Noesseguro | campus.mec.gob.ar/course/modedit.php?add=resource&type=&course=6928&section=18return=08sr=0 Qa % § [2]
e (CORRIENTES
O i

INICIO CATEGORIAS WEB MEC

N Seleccionar archivos
» QUINTO AXO
» SEXTO ANO

» il Archvos

» Col_Secundario

ADMINISTRACION i
+ o

Puede arraswar  soltar archives aqui para aiadilos
¥ Administracién del corso

© Editar ajustes
# Desactivar edicién BIATARIENGE:

© Finalizacion del curso

- » AJUSTES COMUNES DEL MODULO
» Usuarios

¥ Filtros

o » RESTRICCIONES DE ACCESO
W Informes

© Configuracién Calificaciones

[ Copia de seguridad » FINALIZACION DE ACTIVIDAD

2 Restaurar

» MARCAS
3 Importar

€ Reiniciar

> Banco de preguntas d
—— =

9. Se habilita el cuadro para adjuntar el archivo desde su pc o pendrive, en donde debera
seleccionar: Subir archivos, seleccionar archivo, subir archivo.

® Editando Archivo x  + = X
€ C A Noesseguro | campus.mec.gob.ar/course/modedit.php?add= type=8&course=69; tion=18return=08(sr=0 Q * @m o H
o e e ———

INICIO CATEGORTAS WERMEC

Selector de archivos
P QUINTOANO | M0 yrohivos tocates

» SEXTO ANO ™

> Col_Secundario

ADMINISTRACIC

Adiunedl | Seleccionar archivo | Nzin archivo seleccionado

Guardar como ‘
¥ Administracion del cu =
& Editar ajustes Autor l Colegio Secundario Pedro Alcantara Diaz Colo
# Desactivar edicién
Seleccionar licencia | Todos los derechos reservados ¥

 Finalizacién del cut
> Usuarios
Y Filtros
@ Configuracién Calil
[ Copia de seguridad
2 Restaurar

2 Importar

€ Reiniciar |

> Banco de preguntas &
e —— o~

10. Luego podré corroborar que haya quedado guardado el archivo y seleccionar la
opcion: guardar cambios y regresar al curso.
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11. Podra ver cargado su archivo dentro del aula, en la parte inferior del afio en que se

encuentra, y para poder ubicarlo en la materia correspondiente, debera posicionarse

sobre las flechas de direccionamiento al lado del nombre del archivo subido, y

arrastrarlo hasta la materia que corresponda.

@ Curso: Colegio Secundario Pedrc X +

< C @ Noesseguro | campus.mec.gob.ar/course/view.php?id=692#section-1 a #«

& somes

INICIO CATEGORIAS ‘WEB MEC
Fisico - Quimica

Formacioén Etica

Educacion Artistica

Educacion Tecnolégica

Educacion Fisica

+ SEGUNDO ANO &

J

12. De esta manera, usted ya cargo su primer archivo y podra seguir editando su aula.

Este mismo procedimiento debera seguir para poder sumar los diversos recursos que

ofrece Moodle. Como por ejemplo incorporar el recurso carpeta, (varios archivos),

una etiqueta como separador 0 aviso importante, una pagina web, un video, o0 una

actividad (Aclaracion: Tenga en cuenta que solo podra presentar la consigna, no asi

recibir los trabajos por este medio, ya que los alumnos no estan registrados).
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